[image: image1.png]


  
СОВЕТ  НАРОДНЫХ   ДЕПУТАТОВ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ – ГОРОД НОВОХОПЁРСК
НОВОХОПЁРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

«05»  декабря  2024 год   





                      № 178
  г. Новохопёрск
Об утверждении Положения 

«Об организации порядка 

оказания ритуальных услуг 

на территории городского поселения- 

город Новохопёрск»

В  соответствии  с Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ (ред. от 28.07.2012) «О погребении и похоронном деле», со статьей 14 Федерального закона от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом  городского поселения – город Новохоперск, Совет народных депутатов  городского поселения – город Новохоперск Новохоперского муниципального района  Воронежской области
РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение «Об организации порядка оказания ритуальных услуг на территории городского поселения- город Новохопёрск» согласно Приложения. 
2. Отменить Решение Совета народных депутатов от 24.03.2015 № 28/6 Положение «О погребении и похоронном деле на территории городского поселения- город Новохопёрск. 

3. Настоящее положение вступает в силу с момента официального обнародования. 

4. Настоящее положение подлежит обнародованию на официальном сайте администрации городского поселения- город Новохопёрск в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://novoxopersk-r36.gosuslugi.ru// 
Глава городского поселения –
город Новохоперск




    


    
        М.В. Шамаев
Председатель Совета народных депутатов

городского поселения – город Новохоперск                

                               О.В. Дюкова 
Приложение № 1
к решению Совета народных депутатов городского поселения – город Новохоперск Новохоперского муниципального района Воронежской области
от «05 » декабря № 178
Положение

«Об организации порядка оказания ритуальных услуг на территории городского поселения- 
город Новохопёрск»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет систему организации похоронного дела в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 12.01.1996г. № 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле", Законом Воронежской области от 26.05.2009г. № 46-ОЗ "О социальном пособии на погребение и расходах, возмещаемых специализированным службам по вопросам похоронного дела в Воронежской области".

1.2. Руководство и координацию организации похоронного обслуживания населения в городском поселении – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области осуществляет администрация городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области.

2. Основные принципы организации похоронного дела:

1) осуществление гарантий погребения умершего (погибшего) с учетом волеизъявления, выраженного лицом при жизни, и пожелания родственников;

2) гуманность обслуживания и сохранения здоровья людей, участвующих в погребении умерших (погибших), посещающих кладбища, работающих на объектах похоронного назначения;

3) централизация функций регистрации, ведения, формирования и сохранности архивного фонда документов по захоронениям на муниципальных кладбищах и устанавливаемым намогильным сооружениям.

2. Основные понятия и термины
В настоящем Положении используются следующие понятия и термины:
1) гарантии при осуществлении погребения умершего (погибшего) - совокупность гарантий, обеспечивающих выполнение погребения умершего или погибшего в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

2) лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение - лицо, указанное в волеизъявлении умершего (погибшего), либо супруг, близкие родственники, либо законный представитель умершего (погибшего), а при их отсутствии - лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение, либо специализированная служба по вопросам похоронного дела;

3) места погребения - отведенные в соответствии с этическими, санитарными и экологическими требованиями участки земли с сооружаемыми на них кладбищами для захоронения тел (останков) умерших (погибших);

4) намогильное сооружение - архитектурно-скульптурное сооружение, содержащее мемориальную информацию, предназначенное для увековечивания памяти умерших или погибших и устанавливаемое на месте захоронения (памятник в виде стелы, обелиска, плиты, скульптуры, камня, а также крест). Намогильное сооружение может называться «надгробие»;

5) муниципальное кладбище - кладбище, на котором предусмотрены места для погребения умерших или погибших независимо от их вероисповедания и профессиональной деятельности. По своему назначению муниципальное кладбище
является общественным, по типу погребения - традиционным. Общественное кладбище предназначено для погребения умерших с учетом их волеизъявления, либо по решению субъектов похоронного дела;

6) объект похоронного назначения - градостроительный или архитектурный комплекс или объект, территория или участок, предназначенный для ритуального обслуживания населения (кладбища, бюро похоронного назначения (пункты приема заказов), похоронные дома, мастерские (цеха) по изготовлению похоронных принадлежностей и надгробий, салоны-магазины похоронных принадлежностей, гаражи катафального транспорта);

7) погребение - обрядовое действие по захоронению тела (останков) человека после его смерти в соответствии с обычаями и традициями, не противоречащими санитарным и иным требованиям. Погребение может осуществляться путем предания тела (останков) умершего (погибшего) земле (захоронение в могилу);

8) похоронное дело - самостоятельный вид деятельности, направленный на оказание похоронных и мемориальных услуг населению с учетом социальных, экономических, этико-моральных, историко-культурных, религиозных, экологических, технологических факторов, связанный с созданием и эксплуатацией объектов похоронного назначения;

9) специализированные службы по вопросам похоронного дела (далее - Специализированная служба) - юридические лица, созданные администрацией городского поселения – город Новохопёрск и (или) наделенные статусом специализированной службы по вопросам похоронного дела, осуществляющие погребение умершего (погибшего), оказание услуг по погребению;

10) удостоверение о захоронении - документ, содержащий сведения о захоронении и лице, ответственном за место захоронения, и подтверждающий его право дальнейшего использования места захоронения.

Под правом дальнейшего использования места захоронения подразумевается принятие решений о последующих погребениях, перезахоронениях, установке намогильных сооружений и иных сооружений ритуального назначения.
11) одиночные захоронения - предоставленные для погребения на основании письменного заявления родственников умерших или иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, участки, на которых в дальнейшем не предполагается осуществление погребения умершего супруга или близкого родственника;

12) регистрация захоронения – запись о захоронении умершего в регистрационной книге на основании свидетельства о смерти;

13) родственная могила – могила, в которой уже захоронен родственник умершего.

3. Субъекты похоронного дела в городском поселении - город Новохопёрск
3.1. Субъектами похоронного дела в городском поселении - город Новохопёрск являются:

1) Администрация городского поселения - город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области (далее - Администрация);  
2) Специализированные службы по вопросам похоронного дела;

3) Физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей и юридические лица, предоставляющие ритуальные услуги на территории городского поселения -  город Новохопёрск.

4. Полномочия администрации городского поселения - город Новохопёрск в области организации похоронного дела
4.1. К полномочиям Администрации в области организации похоронного дела относятся:

1) разработка, принятие планов и целевых программ в сфере организации похоронного дела на территории городского поселения - город Новохопёрск;

2) осуществление контроля за использованием кладбищ, воинских захоронений, братских могил, памятников и памятных знаков, военно-мемориальных объектов, находящихся в муниципальной собственности, исключительно по целевому назначению. Функции контроля осуществляет сектор по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Новохопёрск;

3) создание Специализированных служб и осуществление контроля за их деятельностью;

4) осуществление отвода земельных участков для размещения мест погребений в соответствии с Генеральным планом муниципального образования при наличии экологического и санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии предполагаемого к использованию земельного участка санитарным правилам на неопределенный срок, а также в соответствии с проектной документацией;

5) приостановление или прекращение деятельности на месте погребения при нарушении санитарных и экологических требований к содержанию места погребения, а также принятие мер по устранению допущенных нарушений и ликвидации неблагоприятного воздействия места погребения на окружающую среду и здоровье человека, создание новых мест погребений;

6) проведение обследования местности в целях выявления возможных неизвестных захоронений при проведении любых работ на территории боевых действий и возможных захоронений жертв массовых репрессий;

7) обозначение и регистрация обнаруженных старых военных и ранее неизвестных мест захоронений, в необходимых случаях организация перезахоронения останков;

8) финансовое обеспечение содержания и благоустройства муниципальных кладбищ (за исключением земельных участков, предоставленных лицам, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего (погибшего), семейных (родовых) захоронений и надгробных сооружений). Финансовое обеспечение осуществляется за счет средств бюджета городского поселения – город Новохопёрск.

9) выделение земельных участков для погребения умерших (погибших) на свободной территории муниципального кладбища в последовательном порядке по действующей нумерации подготовленных могил;

10) регистрация захоронений на муниципальных кладбищах и ведение регистрационной книги захоронений (актуализация);

11) формирование и сохранность архивного фонда документов по регистрации захоронений на муниципальных кладбищах в течение десяти лет. По истечении указанного срока документы по регистрации захоронений передаются на постоянное хранение в муниципальный архив;

12) выдача удостоверений о захоронении гражданам, юридическим лицам, ответственным за могилу;

13) координацию деятельности на муниципальных кладбищах физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, в случае заключения муниципальных контрактов (договоров) на выполнение работ по содержанию кладбищ;

14) подготовка и направление главе администрации городского поселения – город Павловск нормативно-правовых актов и их проектов, определяющих порядок деятельности общественных кладбищ, а также регламентирующих вопросы организации и осуществления похоронного дела в пределах поселения.

 6. Специализированные службы по вопросам похоронного дела
6.1. Общие положения о специализированной службе. 

Специализированные службы по вопросам похоронного дела, на которые возлагается обязанность по осуществлению погребения умерших, обеспечивают оказание на безвозмездной основе гарантированного перечня услуг по погребению, установленного действующим законодательством Российской Федерации в сфере погребения и похоронного дела, а именно Федеральным законом от 12.01.1996 №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»

6.1.1. Специализированная служба по вопросам похоронного дела создается в форме муниципального предприятия. Решение о создании и присвоении статуса специализированной службы, принимается Советом депутатов городского поселения .

6.1.2. Муниципальное имущество, используемое в сфере погребения и похоронного дела, приватизации не подлежит, и закрепляется за специализированной службой на праве хозяйственного ведения. Пользование и распоряжение указанным имуществом, осуществляется специализированной службой в пределах права хозяйственного ведения, установленных Гражданским кодексом РФ и Федеральным Законом от 14.11.2002 №161- ФЗ  «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях».

6.2.  Требования к организации деятельности специализированной службы.

6.2.1. Специализированная служба должна иметь вывеску с информацией о 
наименовании организации, месте нахождении организации (юридический 
адрес), а также режиме работы.

6.2.2. В помещении каждого объекта специализированной службы, где 
осуществляется прием заказов на оказание услуг, должна находится в 
доступном для обозрения месте следующая обязательная информация:

-  Федеральный закон РФ «О погребении и похоронном деле»;

-  Закон РФ «О защите прав потребителей»;

-  Правила бытового обслуживания населения в Российской Федерации;

-  гарантированный перечень услуг по погребению, предоставляемых на 
безвозмездной основе;

- настоящее положение; 

- Патент на захоронение; 

- выписка из ЕГРЮЛ, подтверждающая право на осуществление деятельности по захоронению;
- образцы (модели) изготовляемых и реализуемых предметов ритуала либо альбомы, каталоги с образцами (моделями) предметов ритуала.

- образцы договоров (квитанций, иных документов) об оказании услуг;

- оформленная в установленном порядке книга отзывов и предложений;

- адрес и телефон контролирующей организации;

- порядок работы муниципальных кладбищ.
6.2.3. Предметы ритуала, изготовляемые и реализуемые специализированной службой, должны, соответствовать обязательным требованиям к качеству изделия, иметь сертификаты на используемые сырьё и материалы.

6.3. Деятельность специализированной службы.

6.3.1. Специализированная служба обязана:

- обеспечить по первому требованию супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, предоставление гарантированного перечня услуг по погребению;

- при отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников  либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, осуществлять погребение умершего в соответствии с действующими нормативными актами.

Погребение таких умерших производится в течение трех суток с момента установления причины смерти после установления органами внутренних дел личности умершего, если иное не предусмотрено законодательством РФ.

- осуществлять погребение умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством РФ сроки, с согласия указанных органов путем придания земле на определенных для таких случаев участках муниципального кладбища.

-  соблюдать гарантии при осуществлении погребения умершего, исполнять волеизъявление умершего о погребении;

- своевременно осуществлять подготовку могил и погребение умерших;

- соблюдать и осуществлять контроль за соблюдением норм отвода каждого земельного участка на погребение и размеров подготавливаемых могил, правил подготовки могил, санитарных норм и правил погребения;

- определять и бронировать места под захоронение с момента поступления требования о захоронении до момента предоставления Администрацией городского поселения- город Новохопёрск  места под захоронение;

- содержать в исправном состоянии здания, инженерное оборудование, 
механизмы, а также инструменты, используемые для оказания услуг;

- на возмездной основе предоставлять гражданам напрокат инвентарь для ухода за могилой;

- при выявлении случаев недобросовестного исполнения юридическими и 
физическими лицами услуг по погребению, ритуальных услуг сообщать о них в 
администрацию городского поселения ;

-  предоставлять по первому требованию граждан и контролирующих органов книгу отзывов и предложений;

- соблюдать правила пожарной безопасности;

- выполнять  иные  требования, предусмотренные действующим законодательством.

6.4. Взаимодействие специализированной службы по вопросам похоронного дела с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, оказывающими ритуальные услуги, осуществляется на договорной основе.

6.5. Погребение на территории городского поселения  может осуществляться посредством предания тела умершего земле (захоронение в могилу) 

Погребение вне отведённых для этого мест не допускается.

6.6. Погребение производится не ранее чем через 24 часа после констатации смерти при наличии гербового свидетельства о смерти, а захоронение урны с прахом – на основании гербового свидетельства о смерти и справки о кремации. С разрешения медицинских учреждений захоронение может быть произведено в более ранние сроки.

6.7. Оформление заказа на услуги по погребению осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела при предъявлении лицом, осуществляющим организацию погребения, паспорта или иного документа, удостоверяющего его личность.

Если обязанность по организации похорон взяло на себя  юридическое лицо, предоставляются гарантийное письмо и доверенность от юридического лица-заказчика с указанием представителя и его данных.

6.8. По договору с лицом, осуществляющим организацию погребения, специализированная служба по вопросам похоронного дела вправе за дополнительную плату ухаживать за могилой, производить ремонт надмогильных сооружений.

6.9. Захоронение умершего в существующую могилу допускается по прошествии не менее 20 лет с момента предыдущего захоронения с согласия органа государственного санитарно-эпидемиологического надзора.
7. Гарантии исполнения волеизъявления умершего (погибшего) о погребении
7.1. На территории городского поселения - город Новохопёрск каждому человеку после его смерти гарантируются погребение с учетом его волеизъявления и предоставление бесплатно участка земли для погребения тела (останков) на одном из муниципальных кладбищ в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. Исполнение волеизъявления умершего (погибшего) о погребении его тела (останков) на указанном им месте погребения, рядом с ранее умершими (погибшими) гарантируется при наличии на указанном месте погребения свободного участка земли или могилы ранее умершего (погибшего) близкого родственника либо ранее умершего (погибшего) супруга с учетом санитарных и иных требований при условии получения письменного согласия лица, на имя которого выдано удостоверение о захоронении.

7.3. В иных случаях возможность исполнения волеизъявления умершего (погибшего) о погребении его тела (останков) на указанном им месте погребения определяется Администрацией городского поселения- города Новохопёрска - с учетом места смерти, наличия на указанном месте погребения свободного участка земли, а также с учетом заслуг умершего (погибшего) перед обществом и государством.

8. Гарантии при осуществлении погребения умершего (погибшего)

8.1. Специализированная служба по вопросам похоронного дела обеспечивает предоставление ритуальных услуг в соответствии с гарантированным перечнем услуг по погребению, установленным действующим законодательством Российской Федерации в сфере погребения и похоронного дела, на безвозмездной основе. Отказ Специализированной службы по вопросам похоронного дела в предоставлении услуг, предусмотренных гарантированным перечнем услуг по погребению, не допускается.

8.2. Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, определяется Администрацией по согласованию с соответствующими отделениями Пенсионного фонда Российской Федерации, Фонда социального страхования Российской Федерации, а также с органами государственной власти субъектов Российской Федерации.

8.3. Оплата стоимости услуг, предоставляемых сверх гарантированного перечня услуг по погребению, производится за счет средств супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего (погибшего) или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего.

8.4. Качество услуг, предоставляемых сверх гарантированного перечня услуг по погребению, должно соответствовать условиям договора на оказание таких услуг, заключенного лицом, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего (погибшего), со Специализированной службой и требованиям безопасности выполнения таких услуг.

8.5. Погребение военнослужащих, лиц, призванных на военные сборы, сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, погибших при прохождении военной службы (военных сборов, службы) или умерших (погибших) в результате увечья (ранения, травмы, контузии), заболевания в мирное время, а также погребение умерших (погибших), являвшихся участниками СВО (специальной военной операции), в том числе инвалидами, Великой Отечественной войны, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.6. При отсутствии супруга, близких родственников, либо законного представителя умершего (погибшего) или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, погребение умершего (погибшего) на дому, на улице или в ином месте после установления органами внутренних дел его личности осуществляется Специализированной службой в течение трех суток с момента установления причины смерти, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

8.7. Погребение умерших (погибших), личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки, осуществляется Специализированной службой по вопросам похоронного дела с согласия указанных органов, путем предания земле на определенных для таких случаев участках общественных кладбищ.

9. Ответственность и порядок обжалования
9.1. За нарушение требований настоящего Порядка виновные лица могут быть привлечены к административной ответственности в соответствии с действующим законодательством Воронежской области в сфере административных правонарушений. 

9.2. Лица, чьи права и законные интересы нарушены в результате  неисполнения и (или) ненадлежащего исполнения Администрацией и (или) Специализированной службой требований, установленных настоящим Порядком, вправе обжаловать действия (бездействие) Администрации и (или) Специализированной службы в судебном порядке.

10. Контроль за соблюдением требований настоящего Порядка
10.1. Контроль за соблюдением требований настоящего Порядка Субъектами похоронного дела осуществляет Администрация городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области.
Приложение №2
к решению Совета народных депутатов городского поселения – город Новохоперск Новохоперского муниципального района Воронежской области
от «05 » декабря № 178
Порядок деятельности муниципальных кладбищ
 

Используемые в настоящем Порядке понятия и термины применяются в том же значении, что и в Порядке организации похоронного дела в городском поселении – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области.
1. Организация мест погребения.
1.1. Решение о создании на территории городского поселения - город Новохопёрск  Новохопёрского муниципального района Воронежской области мест погребения принимается администрацией городского поселения - город Новохопёрск  Новохопёрского муниципального района Воронежской области на основании мониторинга количества захоронений на муниципальных кладбищах.
1.2. Финансирование   работ   по   расширению  и  строительству 
муниципальных кладбищ осуществляется из средств бюджета.
1.3. Санитарно-эпидемиологический   надзор,   экологический и архитектурно-строительный контроль за созданием и содержанием   мест 
погребения осуществляют соответствующие органы государственного 
надзора и контроля. Надзор за санитарно-гигиенической безопасностью и 
контроль    за   экологической    безопасностью    предметов    и    веществ, 
используемых при погребении (гробы,    урны,    венки,    бальзамирующие 
вещества), осуществляют  соответствующие органы санитарно - 
эпидемиологического надзора и экологического контроля.
1.4. При нарушении  санитарных  и  экологических  требований  к 
содержанию  мест погребения  администрация   городского поселения - город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области
приостанавливает или прекращает деятельность на месте погребения и 
принимает меры по устранению допущенных  нарушений  и  ликвидации 
неблагоприятного   воздействия места погребения на окружающую 
природную среду и здоровье человека, а при необходимости по созданию 
нового места погребения.
1.5. В случае обнаружения неизвестных захоронений при проведении 
каких-либо работ на муниципальных кладбищах, сведения об указанных фактах 
доводятся до органов внутренних дел. При  обнаружении неизвестных 
захоронений места захоронений  обозначаются и регистрируются, а в 
необходимых случаях организовывается перезахоронение останков.
1.6. Запрещается поиск и вскрытие указанных захоронений гражданами или юридическими лицами, не имеющими официального разрешения на такую деятельность.
2. Места погребения, находящиеся в ведении городского поселения - город Новохопёрск  Новохопёрского муниципального района Воронежской области.
2.1. Местами погребения для захоронения тел (останков) умерших, используемыми городским поселением - город Новохопёрск  Новохопёрского муниципального района Воронежской области, являются отведенные в соответствии с эстетическими, санитарными и экологическими требованиями участки земли с сооруженными на них кладбищами.
2.2. Кладбища, находящиеся в ведении городского поселения - город Новохопёрск  Новохопёрского муниципального района Воронежской области являются муниципальной собственностью (далее - муниципальные кладбища). 
2.3. Местами  погребения,  используемыми  городским поселением - город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области, 
являются муниципальные кладбища.
2.4. Муниципальные кладбища по своему назначению 
являются общественными, по типу погребения - традиционными.
Общественные кладбища предназначены для погребения умерших с учетом их волеизъявления, либо по решению субъектов похоронного дела.
На муниципальных кладбищах погребение может осуществляться с учетом вероисповедальных, воинских и иных обычаев и традиций.
2.5. На муниципальных кладбищах погребение производится в могилы.
3. Содержание и благоустройство муниципальных кладбищ.
3.1. Содержание и благоустройство муниципальных кладбищ осуществляется хозяйствующим субъектом, с которым заключен муниципальный контракт по итогам конкурса на право выполнения муниципального заказа на выполнение работ по содержанию и благоустройству муниципальных кладбищ за счет средств, выделенных на эти цели в бюджете города.
4.   Требования к содержанию и благоустройству муниципальных кладбищ:
систематическая уборка (в зимний период - обработка противогололедными материалами) грунтовых и асфальтобетонных дорог;
очистка от снега секторов захоронений в зимний период, в летний период - очистка от мусора всех секторов муниципальных кладбищ;
текущий ремонт объектов внешнего благоустройства;
своевременный вывоз мусора.
5. Требования к организации работы муниципальных кладбищ.
5.1.    Основная функциональная часть муниципальных кладбищ - зона 
захоронений - должна быть разделена дорогами на участки - сектора. На 
пересечении дорог устанавливаются указатели с номерами секторов.
5.2. На муниципальных кладбищах должны быть предусмотрены участки 
для одиночных захоронений, захоронений неопознанных лиц, места воинских и 
почетных захоронений.
5.3. Муниципальные кладбища должны быть оснащены:
наружным освещением;
план – схемой муниципального кладбища при главном входе;

стендом для размещения объявлений, правил посещения муниципального кладбища;
общественными туалетами;
площадками с твердым покрытием под контейнеры для мусора с 
оборудованными на них контейнерами.
5.4. Муниципальные кладбища городского поселения - город Новохопёрск  Новохопёрского муниципального района Воронежской области открыты для ежедневного свободного посещения гражданами с марта до ноября - с 8 до 20 часов, с ноября до марта - с 8 до 17 часов.

6. Требования к порядку захоронения и установки надмогильных сооружений.
6.1. Кладбищами, на которых производятся массовые захоронения, являются следующие кладбища: 

-кладбище в западной части города Новохопёрск; 

-кладбище в западной части рабочего поселка Новохопёрский между ул. Ворошилова и ул. Севастопольской; 

- кладбище в с. Алферовка, расположенное за границами населенного пункта; 

- кладбище в п. Калиново;

- кладбище в с. Каменка-Садовка (Каменское); 

-кладбище в с. Каменка-Садовка (Садовское); 

- кладбище в п. Половцево; 

- кладбище в п. Варварино (на северо-восточной окраине); 

- кладбище в п. Варварино (на юго-восточной окраине); 

- кладбище х. Богдань (на северо-восточной окраине); 

- кладбище п. Глинкино (на северо-восточной окраине); 

- кладбище п. Новоильменский (на восточной окраине); 

- кладбище п. Озёрный (на северо-восточной окраине); 

- кладбище ст. Половцево (на северо-западной окраине); 

-кладбище ст. Половцево (на юго-западе); 

- кладбище с. Русаново ; 

- кладбище п. Еланский; 

- кладбище д. Ивановка.

На кладбище в северо-западной части города Новохопёрск (городское кладбище), а также на кладбище в восточной части города Новохопёрск между ул. Пушкина и ул. Пионерская, массовые захоронения не производятся. Однако в виде исключения при соблюдении санитарных норм и установленных правил захоронения, допустимо захоронение родственников захороненных ранее лиц при наличии места для подзахоронения.
6.2.  умершего производится по предъявлении свидетельства о смерти, справки о смерти. Захоронение 
6.3. Заказы на  с учётом особенностей вероисповеданий и национальных традиций умершего.
 захоронения  в специализированной службе, у физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, предоставляющие ритуальные услуги на территории городского поселения -  город Новохопёрск оформляются не позднее, чем за сутки до  захоронение 
Время захоронения, по согласованию с заказчиком, устанавливается при оформлении заказа.
6.4. Места для погребения умерших определяются в последовательном 
порядке по  мере заполнения  сектора,  предназначенного  для  массового 
захоронения.
Не допускается устройство захоронений в разрывах между могилами, на обочинах дорог.
Самовольные захоронения не допускаются. Лица, совершившие такие действия, несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством.
6.5. В соответствии с пунктом 1 статьи 7 Федерального закона РФ "О 
погребении и похоронном деле" предоставление участка земли для погребения 
тела (останков) умерших на муниципальных кладбищах осуществляется 
бесплатно.
6.6.  Земельный участок для погребения тел умерших отводится по 
установленным нормам:

на кладбище, на котором производятся массовые захоронения, -  1,8 x 2,5 м. (4,5 кв.м.);

на кладбище, на котором не производятся массовые захоронения, - 1,5 x 2,5 м. (3,75 кв.м.).

Расстояние между могилами:
по длинным сторонам - не менее 1 метра;
по коротким - не менее 0,5 метра.
6.7.  Подзахоронение к существующей могиле производится при наличии 
свободного участка земли с соблюдением санитарных норм по письменному 
заявлению  родственников   ранее   умершего.   

К   заявлению   прилагаются документы, подтверждающие родство и копия свидетельства о смерти ранее умершего. По заявлению гражданина, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, рядом с предоставленным местом для захоронения отводится бесплатно дополнительный участок земли на второе захоронение размером 2.0 x 2.5 м. 

Захоронение на отведенном дополнительно земельном участке производится только по письменному заявлению лица, ответственного за могилу, либо за осуществление погребения, или в соответствии с высказанным и подтвержденным свидетелями или представленным в письменной форме волеизъявлением этого лица.

Исполнение волеизъявления умершего о погребении его тела (останков) или праха на указанном им месте захоронения рядом с ранее умершим, а также при наличии на указанном месте захоронения свободного участка земли, производится с разрешения Администрации городского поселения- город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области и по письменному заявлению граждан, юридических лиц, ответственных за могилу, либо за осуществление погребения.

Для получения разрешения на захоронение на отведенном бесплатно дополнительном земельном участке необходимо представить в Администрацию городского поселения- город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области следующие документы:

- свидетельство о смерти, справка о смерти;

- документ, подтверждающий родство и согласие близких родственников на захоронение на данном участке.

6.8. Каждое захоронение регистрируется в книге захоронений, установленной формы с указанием сектора захоронения (приложение №1 к настоящему Порядку).

6.9. После произведенного погребения лицо,  взявшее на себя 
обязанность осуществлять погребение, обязано установить на могиле знак с 
указанием   фамилии,   имени,   отчества   умершего,   даты   его   смерти.

 Ответственность за сохранность знака с информацией об умершем несет лицо, 
его установившее.
6.10. Надмогильные сооружения являются собственностью лиц, за счет 
которых они изготовлены и (или) установлены.
Надмогильные сооружения устанавливаются в пределах отведенного под захоронение участка земли. Установка памятников, стел, мемориальных досок, других памятных знаков и надмогильных сооружений за пределами отведенного под погребение участка земли не допускается.
В случае установления надмогильного сооружения за пределами отведенного под погребение участка земли лица, установившие надмогильные сооружения, обязаны перенести и установить их в границах отведенного участка.

6.11. Захоронение в могилы, признанные в установленном порядке бесхозяйными, производятся на общих основаниях (как новое захоронение).
6.12. Гражданам, юридическим лицам, ответственным за могилу, выдается удостоверение установленного образца о захоронении (приложение № 2 к Порядку). Данное удостоверение оформляется Администрацией городского поселения- город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области и отдается под подпись гражданину, осуществившему погребение умершего или его представителю.

В случае утраты удостоверения, гражданин может обратиться с заявлением о повторной выдаче удостоверения в Администрацию городского поселения- город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области.
Перерегистрация удостоверения о захоронении на другого гражданина, другое юридическое лицо производится в Администрации городского поселения- город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области с согласия лица, ответственного за могилу.

7. Правила посещения муниципальных кладбищ. Права и обязанности граждан (организаций) по содержанию мест захоронений.
7.1.   На территории  муниципальных  кладбищ  посетители  должны 
соблюдать общественный порядок и тишину.
7.2. На территории муниципальных кладбищ запрещается:
портить надмогильные сооружения, мемориальные доски, оборудование 
кладбища и засорять территорию;
разводить костры, добывать песок и глину, резать дерн; 

ломать зеленые насаждения, рвать цветы;
производить раскопку грунта, оставлять запасы строительных и других 
материалов;
выгуливать собак;
находиться на территории кладбища после его закрытия;
распивать спиртные напитки, за исключением указанных действий, 
связанных с обрядом поминовения и находиться в состоянии опьянения, 
оскорбляющем человеческое достоинство и общественную нравственность;

присваивать чужое имущество, производить его перемещение и другие 
самоуправные действия.

7.3. Посетители кладбищ имеют право:
устанавливать памятники и другие надмогильные сооружения с разрешения Специализированной службы по вопросам похоронного дела;
сажать цветы на участке, отведенном под захоронение.
7.4.   Граждане   (организации),   производящие   погребение,   обязаны 
содержать захоронение и надмогильные сооружения в надлежащем состоянии 
собственными силами, либо силами работников специализированной службы, 
при условии заключения договора с указанной службой, либо с привлечением 
хозяйствующего субъекта, оказывающего данные услуги на договорной основе.
8. Порядок признания места захоронения бесхозным

8.1. В случае неухоженности места захоронения в течение 3-х лет и более, оно может быть признано бесхозным, при условии истечения двухгодичного срока с момента регистрации места захоронения в книге регистрации мест захоронений, имеющих признаки бесхозных. 
Для признания места захоронения бесхозным уполномоченное в сфере погребения и похоронного дела Администрация городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области:

создает комиссию с участием представителей Администрации городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области;
производит осмотр состояния места захоронения и намогильных сооружений, по результатам осмотра составляет Акт осмотра состояния места захоронения и намогильных сооружений, обеспечивая при этом фотографирование места захоронения и намогильных сооружений;
регистрирует место захоронения в книге регистрации мест захоронений, имеющих признаки бесхозных, и в тот же день выставляет на месте захоронения информационный знак (трафарет) о необходимости приведения места захоронения в надлежащее состояние;
производит письменное извещение лица, на которое зарегистрировано место захоронения, имеющее признаки бесхозного (если сведения о таковом лице имеются) о необходимости приведения места захоронения в надлежащее состояние, (извещение производится путем направления заказного письма);
при наличии намогильных сооружений,  отсутствии заинтересованных лиц и неухоженности места захоронения в течение двух лет с момента его регистрации в книге регистрации мест захоронений, подлежащих признанию бесхозными, подает в суд исковое заявление о признании намогильных сооружений бесхозяйными. В случае вынесения судом решения о признании намогильных сооружений бесхозяйными, уполномоченное в сфере погребения и похоронного дела Казенное учреждение городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области вправе принять решение о признании места захоронения бесхозным и его использовании на общих основаниях в соответствии с настоящим Порядком и требованиями действующего законодательства;
при отсутствии намогильных сооружений, заинтересованных лиц и неухоженности места захоронения в течении трех лет с момента его регистрации в книге регистрации мест захоронений, подлежащих признанию бесхозными,  уполномоченное в сфере погребения и похоронного дела Администрация городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области вправе принять решение о признании места захоронения бесхозным и  его использовании на общих основаниях в соответствии с настоящим Порядком и действующим законодательством. 
Приложение № 1

к Порядку деятельности
муниципальных кладбищ 
	Регистрационный номер захоронения
	Ф.И.О. умер-шего
	Воз-раст умершего
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	Номер свиде-тельства о смерти из ЗАГСа и дата выдачи
	Каким ЗАГСом выдано свиде-тельство
	Наименование организации, осуществившее захоронение
	Номер участ-ка, секто-ра 
	Ф.И.О. и адрес ответственного за место захоро-нения
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Приложение № 2
к Порядку деятельности
муниципальных кладбищ 
Администрация городского поселения – город Новохопёрск 

Новохопёрского муниципального района Воронежской области

УДОСТОВЕРЕНИЕ О ЗАХОРОНЕНИИ

____________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта местонахождения кладбища)

Удостоверение выдано гр. (гр-ке)___________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

отведен участок земли для погребения умершего

_____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

размером________________________________ «____» __________ 20__г.

на__________________________________________________________________________________

(наименование, адрес кладбища)

Квартал №_________, сектор № _________, место захоронения № _________

Захоронение зарегистрировано от «____»__________ 20___ г. №_______

                                             _________________________________________

                                                                                                  (подпись, ф.и.о., печать)
Приложение №3
к решению Совета народных депутатов городского поселения – город Новохоперск Новохоперского муниципального района Воронежской области
от «05» декабря № 178
Порядок выдачи  решения о выделении места для захоронения или разрешения на захоронение.
Используемые в настоящем Порядке понятия и термины применяются в том же значении, что и в Порядке организации похоронного дела в городском поселении – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области.
1.  Лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, обращается в Администрацию городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области для получения решения о выделении места для захоронения или разрешения на захоронение.

2. Решение о выделении места для захоронения выдается в случае погребения умершего на свободном участке открытого для захоронений муниципального кладбища (приложение № 1 к настоящему Порядку). 

Разрешение на захоронение при погребении умершего в родственное захоронение выдается независимо от вида муниципального кладбища (приложение № 2 к настоящему Порядку).
3. Решение о выделении места для захоронения или разрешение на захоронение выдается в течение 30 минут с момента обращения на основании заявления о выделении места для захоронения или разрешения на захоронение с приложением копии свидетельства о смерти (с предъявлением подлинника для сверки) (приложение № 3 к настоящему Порядку). 

4. Предоставление места под семейные (родовые) захоронения осуществляется в порядке, установленном законом Воронежской области от 29.12.2009г. № 185-ОЗ «О семейных (родовых) захоронениях на территории Воронежской области» и в соответствии с Порядком  создания семейных (родовых) захоронений на территории городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области.
5. Новые захоронения производятся в последовательном порядке по действующей нумерации подготовленных мест под захоронения.

6. Работник Администрации городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области, ответственный за выдачу решений о выделении мест для захоронения и разрешений на захоронение, обязан предоставить лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, информацию об имеющихся местах под захоронения.

7.  Захоронение умершего производится в соответствии с санитарными нормами и правилами не ранее чем через 24 часа после наступления смерти по предъявлении свидетельства о смерти.

8. Время захоронения согласовывается с Администрацией городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области и указываются в решении о выделении места для захоронения или разрешении на захоронение.

9. При предоставлении места для общего захоронения Администрацией городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области выдается удостоверение о захоронении.

10. При последующем захоронении на участке, предназначенном для захоронения более одного умершего, (в том числе при повторном захоронении в родственную могилу) предоставляются следующие документы:

- свидетельство о смерти, выданное органами ЗАГС;

- документ, удостоверяющий личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего;

- документы, подтверждающие факт родственных отношений между умершим и лицом, захороненным на месте родственного захоронения.

11. Лицо, взявшее на себя обязанность осуществить копку могилы, по завершении копки обязано обратиться к работнику Администрации городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области, осуществляющему контроль за соблюдением порядка захоронений. Работник Администрации городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области, осуществляющий контроль за соблюдением порядка захоронений, проверяет, находится ли могила на месте, указанном в решении о выделении места для захоронения или разрешении на захоронение, и соответствует ли могила требованиям, установленным в Порядке деятельности муниципальных кладбищ. При отсутствии замечаний работник Администрации городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области, осуществляющий контроль за соблюдением порядка захоронений, делает отметку в решении о выделении места для захоронения или разрешении на захоронение о соответствии могилы установленным требованиям. При въезде похоронной процессии на территорию муниципального кладбища лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего обязано предъявить работнику Администрации городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области, осуществляющему контроль за соблюдением порядка захоронений, решение о выделении места для захоронения или разрешение на захоронение с отметкой о соответствии могилы установленным требованиям.

Приложение № 1

к Порядку выдачи решения о
выделении места для захоронения 
или разрешения на захоронение

Администрация городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области

Решение о выделении места для захоронения
____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество умершего)
____________________________________________________________________________

(дата рождения)

___________________________________________________________________________

(дата смерти)
___________________________________________________________________________

(дата, время и место захоронения, номер квартала и могилы)
___________________________________________________________________________

(данные лица, получившего решение о выделении места для захоронения)
___________________________________________________________________________

(реквизиты свидетельства о смерти умершего)

                                                            _________________________________________

                                                                                                  (подпись, ф.и.о., печать)
Приложение № 2
к Порядку выдачи решения о
выделении места для захоронения 
или разрешения на захоронение

Администрация городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области

Разрешение на захоронение при погребении умершего
 в родственное захоронение
____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество умершего)
____________________________________________________________________________

(дата рождения)

___________________________________________________________________________

(дата смерти)
___________________________________________________________________________

(дата, время и место захоронения, номер квартала и могилы)
___________________________________________________________________________

(данные лица, получившего решение о выделении места для захоронения)
___________________________________________________________________________

(реквизиты свидетельства о смерти умершего)

                                                             _________________________________________

                                                                                                  (подпись, ф.и.о., печать)
Приложение № 3
к Порядку выдачи решения о
выделении места для захоронения 
Форма заявления 
В Администрацию городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области
ЗАЯВЛЕНИЕ
о получении решения о выделении места для захоронения

от кого ____________________________________________________________________
(Ф.И.О., реквизиты документа удостоверяющего личность, место жительства,

___________________________________________________________________________
номер телефона, наименование специализированной службы в сфере погребения и

___________________________________________________________________________
похоронного дела, место нахождение, телефон.)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Прошу предоставить место для одиночного  умершего ________________ захоронения 
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения _______________________ Дата смерти ___________________________
_____________________________________________________________________________________

(указать куда, на какое кладбище)

_____________________________________________________________________________________

За правильность сведений несу полную ответственность.

Даю согласие на обработку, использование и хранение моих персональных данных, содержащих в настоящем заявлении, и документах, прилагаемых к нему.

«___» __________ 20___ г. Подпись     __________/_______________________________/
                                                                                                                                   (должность, Ф.И.О.)

В Администрацию городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на захоронение при погребении умершего

 в родственное захоронение

от кого ____________________________________________________________________
(Ф.И.О., реквизиты документа удостоверяющего личность, место жительства,

___________________________________________________________________________
номер телефона, наименование специализированной службы в сфере погребения и

___________________________________________________________________________
похоронного дела, место нахождение, телефон.)

___________________________________________________________________________
Прошу предоставить место для родственного  умершего _______________ захоронения 
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения ______________________ Дата смерти ____________________________
___________________________________________________________________________
(указать куда, на какое кладбище)

___________________________________________________________________________,
где ранее захоронен мой умерший родственник в ___________ году _________________
___________________________________________________________________________
(родственное отношение, фамилия, имя, отчество)

в квартале № ___________, сектор № _________, на участке № _____________________
___________________________________________________________________________
(наименование кладбища)

На могиле имеется __________________________________________________________
(указать вид надгробия или трафарета)

с надписью _________________________________________________________________
(ранее захороненного умершего: фамилия, имя, отчество)

За правильность сведений несу полную ответственность.

Даю согласие на обработку, использование и хранение моих персональных данных, содержащих в настоящем заявлении, и документах, прилагаемых к нему.

«___» __________ 20___ г. Подпись __________/_________________________________/
                                                                                                                                (должность, Ф.И.О.)
Приложение №4
к решению Совета народных депутатов городского поселения – город Новохоперск Новохоперского муниципального района Воронежской области
от «05» декабря № 178
Порядок организации безвозмездного захоронения по гарантированному перечню услуг по погребению 

1. Специализированная служба по вопросам похоронного дела обеспечивает предоставление на безвозмездной основе гарантированного перечня услуг по погребению в следующем объеме:

1.1. Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществлять погребение умершего:

оформление документов, необходимых для погребения;

предоставление гроба;

доставка гроба и венков;

перевозка тела умершего на кладбище;

погребение.

1.2. При оформлении в специализированной службе по вопросам похоронного дела безвозмездного захоронения представитель, взявший на себя обязанность осуществлять погребение, должен иметь при себе следующие документы:

Если умерший являлся гражданским пенсионером:

паспорт покойного;

медицинское заключение врача;

пенсионное удостоверение;

справку с отдела соц. защиты населения, где был зарегистрирован пенсионер;

паспорт или иной документ, подтверждающий личность лица, оформляющего погребение.

Если умерший являлся пенсионером МО, ФСБ или других министерств и ведомств:

паспорт покойного;

медицинское свидетельство о смерти;

доверенность на безвозмездное захоронение;

справку о сумме, положенной на погребение с пенсионного отдела ведомств;

документ, удостоверяющий личность лица, оформляющего погребение.

Если умерший являлся неработающим:

паспорт покойного;

медицинское заключение о смерти;

доверенность органов соц. защиты района, в котором был прописан умерший.

Если умерший являлся мертворожденным ребенком:

медицинская справка о рождении мертвого ребенка;

доверенность органа соц. защиты по месту жительства родителей.

Если умерший работал:

паспорт покойного;

медицинское свидетельство о смерти;

доверенность от предприятия, на котором работал умерший, и письмо с отметкой фонда социального страхования.

Если между специализированной службой по вопросам похоронного дела и предприятием, на котором работал умерший, есть договор о безвозмездном захоронении, то представляется только доверенность предприятия.

Пособие по захоронению детей в возрасте до 16 лет выплачивает предприятие, на котором работают родители, а если родители безработные или пенсионеры - комитет социальной защиты населения по месту прописки.

3. Захоронение лиц без определенного места жительства, неопознанных, безродных и других категорий лиц, которые проходят по линии судебной медицинской экспертизы на безвозмездной основе, производит специализированная служба по вопросам похоронного дела по заявке бюро судебной медицинской экспертизы. Гарантированный перечень услуг по погребению для этой категории умерших включает следующие услуги:

а) оформление документов, необходимых для погребения;

б) предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения;

в) перевозка тела (останков) умершего на кладбище;

г) погребение.

Работу, указанную в пунктах "а", выполняет бюро судебной медицинской экспертизы. "б"Пункты , "в"
, "г", выполняют Субъекты  по вопросам похоронного дела.

4. В случае захоронения безродных, лиц без определенного места жительства, находящихся в моргах города, ответственным за их захоронение является главный врач (его представитель) больницы, в которой умер захораниваемый.

Представитель больницы, ответственный за захоронение, представляет в специализированную службу по вопросам похоронного дела доверенность с отдела социальной защиты населения Павловского района, на территории которого находится данная больница. На основании этой доверенности и справки на пособие специализированная служба по вопросам похоронного дела выдает ритуальный комплект согласно гарантированному перечню, предусмотренному п. 1.1 настоящего приложения.

Укладка тела в гроб, вынос и поднос тела в морге осуществляется работниками морга.

5. Специализированной службе по вопросам похоронного дела после обращения ответственного за захоронение с соответствующими документами необходимо захоронить покойного в течение 3 суток.

Приложение №5
к решению Совета народных депутатов городского поселения – город Новохоперск Новохоперского муниципального района Воронежской области
от «05» декабря № 178
Порядок создания семейных (родовых) захоронений 

на территории городского поселения – город Новохопёрск 
Новохопёрского муниципального района Воронежской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регулирует отношения, связанные с порядком создания и содержания семейных (родовых) захоронений на общественных кладбищах городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области.
1.2. Семейные (родовые) захоронения на территории городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области (далее - семейные захоронения) - земельные участки на муниципальных кладбищах, отведенные для захоронения умерших супругов и их близких родственников.

1.3. Паспорт семейного захоронения - документ, удостоверяющий право использовать отведенный земельный участок для семейного захоронения.

1.4. Семейные захоронения создаются на муниципальных кладбищах городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области. Участок для семейного захоронения предоставляется бесплатно в следующих размерах:

	Количество лиц, 
подлежащих    
захоронению
	Размеры участка      
(в метрах)

	
	Ширина 
	Длина  
	Глубина 

	2        
	1,8   
	2,5   
	1,5 (2) 

	3        
	3    
	2,5   
	1,5 (2) 

	4        
	4    
	2,5   
	1,5 (2) 

	5 и более    
	5    
	2,5   
	1,5 (2) 


Максимальный размер земельного участка, предоставляемого для организации семейного захоронения, составляет 12,5 кв. м.

1.5. Гражданам Российской Федерации (далее - заявители) могут предоставляться земельные участки на муниципальных кладбищах для создания семейных захоронений на территории городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области в соответствии с законом Воронежской области от 29.12.2009г. № 185-ОЗ «О семейных (родовых) захоронениях на территории Воронежской области».
1.5.1. На семейном захоронении могут быть погребены: супруг (супруга), дети, родители, усыновители, усыновленные, родные братья и родные сестры, внуки, дедушки, бабушки, лица, на которых зарегистрировано семейное захоронение.

1.5.2. Степень родства должна быть подтверждена соответствующими документами (свидетельство о рождении, свидетельство о браке, постановление об усыновлении).

2. Порядок создания семейных (родовых) захоронений

2.1. Создание семейного захоронения осуществляется на основании распоряжения администрации городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области.

2.2. Обратиться с заявлением о создании семейного захоронения вправе гражданин, на имя которого выдано удостоверение на могилу уже захороненных лиц, являющихся его близкими родственниками либо супругом (супругой). С заявлением необходимо обратиться в администрацию городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области (далее - Администрация).

2.3. Для решения вопроса о создании семейного захоронения заявитель представляет в Администрацию следующие документы:

копию паспорта с приложением подлинника для сверки;

заявление о предоставлении места для создания семейного захоронения;

копии документов, подтверждающих степень родства с лицами, захороненными на данном участке;

копии свидетельств о смерти лиц, захороненных на данном участке;

справку специализированной службы о возможности создания семейного захоронения на указанном в заявлении земельном участке с указанием номера могилы, квартала и размера земельного участка.

2.4. Администрация:

проверяет полноту и достоверность сведений, изложенных в заявлении;

подготавливает распоряжение администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области о создании семейного захоронения (далее - распоряжение);

направляет заявителю копию распоряжения о создании семейного захоронения (письмо об отказе) в течение 5 рабочих дней с момента его принятия.

Срок рассмотрения заявления и принятия решения о создании либо об отказе в создании семейных захоронений составляет тридцать календарных дней.

2.5. Специализированная служба:

предоставляет земельный участок для создания семейных захоронений в установленных размерах (место под семейное захоронение предоставляется при наличии свободной площади на земельном участке, на котором предполагается организовать семейное захоронение, с учетом санитарных норм и экологических требований);

выдает справку о возможности создания семейного захоронения на указанном в заявлении земельном участке с указанием номера могилы, квартала и размера земельного участка;

осуществляет регистрацию семейных захоронений в специальной книге по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;

оформляет в десятидневный срок со дня поступления распоряжения паспорт семейного захоронения по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. Паспорт семейного захоронения выдается лицу, которому распоряжением администрации городского поселения – город Новохопёрск Новохопёрского муниципального района Воронежской области выделен бесплатно земельный участок для создания семейного захоронения;

осуществляет по заявлению граждан перерегистрацию семейного захоронения на другого близкого родственника. Заявление о перерегистрации рассматривается специализированной службой в месячный срок со дня подачи. Заявление может быть подано лицом, на которое зарегистрировано семейное захоронение, а в случае его смерти - одним из близких родственников;

вносит соответствующие изменения в паспорт при перерегистрации семейного захоронения;

обеспечивает учет и вечное хранение документов, являющихся основанием для регистрации (перерегистрации) семейных захоронений.

2.6. Гражданин, на чье имя выписан паспорт семейного захоронения, является лицом, ответственным за содержание семейного захоронения.

2.7. Заявителю может быть отказано в создании семейного захоронения в случаях:

невозможности создания семейного захоронения на земельном участке, указанном в заявлении, в связи с отсутствием свободных площадей, а также несоответствием санитарным нормам и экологическим требованиям;

отсутствия родственных захоронений на земельном участке, предполагаемом для создания семейного захоронения;

непредставления документов, указанных в п. 2.4 настоящего Порядка, либо представления неполного пакета документов.

Об отказе в создании семейного захоронения заявитель в 15-дневный срок с момента подачи заявления уведомляется письмом Администрации с изложением мотивов отказа.

3. Порядок содержания мест семейных (родовых) захоронений

3.1. Лица, ответственные за семейные захоронения, обязаны содержать сооружения и зеленые насаждения (могильный холм, памятник, цоколь, цветник и т.п.) в надлежащем состоянии, соответствующем действующим санитарным и строительным нормам, архитектурно-ландшафтной среде кладбища.

3.2. Надмогильные сооружения (надгробные плиты, памятники, ограды, цветники, цоколи и др.) устанавливаются в пределах отведенного земельного участка.

3.3. Надмогильные сооружения, установленные гражданами на семейном захоронении, являются их собственностью.

Приложение № 1

к Порядку о создании семейных
(родовых) захоронений на территории
городского поселения – 
город Новохопёрск

Новохопёрского муниципального 
района
Воронежской области
КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ СЕМЕЙНОГО ЗАХОРОНЕНИЯ

(ФОРМА)

	N №
п/п
	Номер и дата  
распоряжения  
администрации 
городского    
поселения – город Новохопёрск о создании      
семейного     
захоронения   
	Место нахождения семейного         
захоронения
	Площадь      
семейного    
захороне-ния  
	Ф.И.О. лица,   
ответст-венного 
за семейное    
захоро-нение    
	Место          
регист-рации    
лица,          
отве-тствен-ного 
за семей-ное    
захоро-нение    
	Ф.И.О. лиц,   
захоро-ненных  
на семей-ном   
захоро-нении   
	Дата       
захороне-ния

	
	
	наимено-вание 
кладбища     
	№ квартала 
	№ могилы 
	
	
	
	
	


Приложение № 1

к Порядку о создании семейных
(родовых) захоронений на территории
городского поселения – 

город  Новохопёрск

Новохопёрского муниципального 
района
Воронежской области
ПАСПОРТ

СЕМЕЙНОГО (РОДОВОГО) ЗАХОРОНЕНИЯ

"___" ____________ № _______

    (дата, регистрационный номер паспорта)

1. Сведения о лице, ответственном за семейное (родовое) захоронение:

    ______________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

    ______________________________________________________________________________________________

(Адрес)

2. Основания выдачи паспорта семейного (родового) захоронения:

    ______________________________________________________________________________________________

(дата  и  номер  распоряжения  администрации  городского  поселения  - город Павловск)

3. Наименование кладбища _____________________________________________

4. Размер земельного участка ___________ кв. м.

5. Номер квартала ______________________

6. Номер могилы ________________________

7. Сведения  о  лицах,  захороненных  на  земельном  участке  семейного захоронения:

7.1. _________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

    "____" ____________________ г.; "____" ____________________ г.

                                      (дата смерти)                                                     (дата захоронения)

7.2. _________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

    "____" ____________________ г.; "____" ____________________ г.

                                       (дата смерти)                                                    (дата захоронения)

    7.3.__________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

    "____" ____________________ г.; "____" ____________________ г.

                                        (дата смерти)                                                   (дата захоронения)

7.4. _________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

    "____" ____________________ г.; "____" ____________________ г.

                                       (дата смерти)                                                      (дата захоронения)

    Подпись должностного лица  М.П. ____________________________________

                                                                                                                                    (расшифровка подписи)

    "____" ____________________ г.

                        (дата выдачи паспорта)
